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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH PHUCGC Poc ldp — Tw do — Hanh phac

S6:34 /2012/QD-UBND Déng Xodi, ngay A4 thang9 nom 2012

QUYET DINH
Ban hanh quy dinh viéc gidi quyét hd so thude Iinh vye
dat dai theo cor ché mdt ctra lién théng tir cAp xa
dén cip huyén trén dia ban tinh Binh Phuoc.

UY BAN NHAN DAN TINH

Can ci Ludt Té chitc HPND va UBND ngay 26 théng 11 nim 2003;
Cin cir Luét Dét dai ngy 26/11/2003;

Cén cu Luit Ban hanh vin ban quy pham phép luét cua HDND,UBND nim
2004,

Can ¢t Quyét dinh sb 93/2007/QD-TTg ngay 22 thang 6 nidm 2007 cua Tha
twdng Chinh pha ban hanh Quy ché thuc hién co ché mét cira, co ché mét cira 11en
théng tai co quan hanh chinh nha nudc & dia phuong;

Can cu Quyet dinh sb 26/201 I/QB-UBI\}D ngay 08/03/2011 ctia UBND tinh vé&
viéc cong bd B thu tuc hanh chinh chung cap huyén 4p dung trén dia ban tinh Binh
Phuéc;

Cén cu Quyét dinh s6 27/201 1/QD-UBND ngay 08/03/2011 ctia UBND tinh vé
viéc c¢ong bo BO thu tuc hanh chinh chung cdp x& 4p dung trén dia ban tinh Binh
Phudéec;

Thyc hién Quyét dinh sé 1664/QD-UBND ngay 01/8/2007 cia Cha tich
UBND tinh Binh Phuéc vé viée thuc h;ef:n co cheé mot cira, co ché mot cua lién
théng tai co quan hanh chinh nha nuéce cdp tinh, UBND cédp huyén, UBND cép x3;

Thyec hién Quyét dinh sb 356/QD-UBND ngay 28/02/2012 cta Chi tich UBND

tinh vé viéc ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh ndm 2012 trén dia ban tinh
Binh Phudec;

Theo d& nghj cia Gidm déc S& Noi vu tai T trinh s6 1203/TT-SNV ngay
29/8/2012, .

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vi€c giai quyét hd so
thudc linh vuc dit dai theo co ché mét cira lién thong tir cdp xa dén cp huyén trén
dja ban tinh Binh Phudec.

Pidu 2. Viéc trién khai co ché m6t ctra lién thong giai quyét hd so thude linh
vuc dat dai tir clp x& dén cdp huyén, dugce thyuc hién tir ngay 01 thang 10 ndm 2012.



' .

Dleu 3. Céc 6ng/ba: Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dbec S& Noi vy,
Giam dbc S& Tai nguyén va Mdi trudng, Cuc trudng Cuc thué, Chu tich UBND céc
huyén, thi x&, Chu tich UBND céc x&, phudng, thi trdn, Thi truéng c4c co quan,
don vi ¢6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay

Noinhin:

- BO N§i vu (b/c);

- Vin phéng Chinh pht (b/c)
- TTTU,TTHDND tinh;

- UBMTTQVN tinh;

- Boan DBQH tinh;

- CT, PCT;

- Nhu bidu 3;

- 86T phép;

- LBVP UBND tinh;

- Céc phong: KSTTHC, KTN, TTTH- CB
- Luu VT(C9).4 e |
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UY BAN NHAN DAN 'CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH PHUOC Pic 1ap - Ty do - Hanh phiic

QUY PINH

Viec gléu quyét hd so thude linh vyre dét dai theo
] che mot cira lién thong tir cdp xa dén cép huyén
REL trény dia ban tinh Binh Phude
(Ban hanh kem"'rheo Quyét dinh s6:24 / 2012/0D-UBND ngayd¥ 9/2012
ctia UBND tinh Binh Phudc)

Chwong I: QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Giai thich tir ngir

1. Co ché mot ctra lién théng: La giai quyét céng viéc cia t chic, c4 nhan
thudc trach nhiém, thidm quyén ctia nhiéu co quan hanh chinh nha nuéc ciing cép
hoic giita cac cp hanh chinh tir huéng din, tiép nhén gidy td, hd so, giai quyét dén
tra két qua duoc thue hién tai mot ddu méi 12 bd phén tiép nhan va tra két qua cla
moét co quan hanh chinh nha nuéec.

2. Co ché mét cira lién thong tir. clp x3 dén cap huyén trong giai quyét hd so
thude linh vuc dét dai: La giai quyét céc cong viée li€n quan dén dit dai cua ca
nhén, ho gia dinh thude tréch nhiém, thAm quyén ctia Uy ban nhén dan cap x8 va
céc co quan hanh chinh nha nuéce cap huyén trén dja ban tinh thyre hién viéc hudng

dan, tlep nhan hd so, giai quyét, tra két qua tai mot dau mbi 1a Bo phén tiép nhén va
tra két qua ctia Uy ban nhén dén cp x3 (goi tit 12 B phan mot cira cip x4).

Piéu 2. Poi tlrcmg diéu chinh: Co ché mét cira lién théng néu tai Quy dinh
nay ap dung 601 v&i cac hd so ciia ¢4 nhan, ho gia dinh trong linh vuc giai quyét thu
tuc lién quan dén dit dai.

Diéu 3. Pham vi diéu chinh: Ap dung giai quyet cho céc hd so lién quan den
dit dai (cap gidy ching nhan quyén str dung dt, quyén so hitu nha ¢ va tai san gin
lién vdi dét). Nhiing_ hd so lién quan dén thé chip quyen sir dung dat, hd so dé nghj
cung cip thong tin vé dét dai khong thudc pham vi diéu chinh ctia Quy dinh nay.

Piéu 4. Nguyén tic thye hign
1. Thu tuc hanh chinh 3 rang, don gian va ding phap ludt;

2. Huéng din cu thé, chi tiét, dang va day du mot lan bang Phiéu huéng dén;
c6 Phidu nhéan hd so, ghi rd ngay tra két qua gidi quyét hé so;



3. bam bao viéc ni€m yet cong khai cdc thu tuc hanh chinh, mirc thu phi, &
phi, biéu mau hd so va thoi gian gidi quyét cong viéc cia timg loai hd so ding quy
dinh;

4. Giai quyét nhanh chéng, thuén tién cho cong dan.

5. Viéc phéi hop de gidi quyét hd so thudc trach nhiém cua cén bg, cong chirc
ctia Uy ban nhan dan cp xd va céc co quan chuyén mén cip huyén ¢6 lién quan.

CHUONG II;
QUY TRINH GIAI QUYET HO SO

Pitu 5. Tiép nhin va giai quyét hd so
1. Céd nhén, hé gia dinh c6 nhu ciu glal quyet cap gidy chimg nhén quyen sUr
dung dét, quyén $0 hiru nha & va tai san gin lién voi dat, nop hé so trire tlep tai B§
phan mét cira clp x4. P4i v6i dit d6 thi (phuong, thi tran) cd nhédn, h¢ gia dinh
dugc lua chon noi ndp ho so tai Vin phong DKQSDD cdp huyén hoic UBND
phudng, thi trén;

2. Cong chirc lam viéc tai B phin mét cira clp xi thye hién viée kiém tra,
xem xét hd so cia ¢4 nhan, ho gia dinh theo cac truomg hop sau:

a) Truong hop yéu ciu ctia c4 nhan, ho gia dinh khong thude tham quyen giai
quyét, thi huéng din dé ca nhan, ho gia dinh dén co quan cé thim quyén giai quyét;

b) Trudong hop hd so chua dang, chua du theo quy dinh thi hudng din mot
14n, cu thé, tan tinh; dong thdi, viét Phiéu huéng dan bd sung hé so dé c4 nhan, ho
gia dinh thuce hién viéc bo sung, hoan chinh hé so (theo mu tai Phu luc I);

¢) Truong hop hd so dam bdo theo quy dinh, thi tlep nhan, ghi Phiéu nhan hd
50 (theo mau tai Phy lyc II), vao s6 theo ddi, 1ap Phiéu kiém so4t quy trinh kém theo
hd so (theo mau tai Phu luc I11);

3. BO phéin mdt clra cdp x& cin cir vdo tinh chit cong viéc, xtt ly theo quy
trinh nhuwr sau:

a) Trinh Uy ban nhén dén cip xa giai quyét theo thim quyén;

b) Tryc tiép lién hé véi Van phong Dang ky Quyén str dung dét (viét tt la
Vin phong PKQSDD) dé giai quyét hd so.

4.Vin phong PKQSDD c6 tréch nhiém tiép nhén giai quyét theo thdm quyeén,
ding thoi gian quy dinh, chuyén théng tin dia chinh cho Chi cuc Thué d& x4c dinh
nghia vu tai chinh,

5. Chi cyc Thué tinh céc khoan thu lién quan dén dit dai (thué, tién st dung
dat, 1¢ phi tru6c ba), ra Thong béo ndp tién va giri cho Vin phong BKQSDD theo
thoi gian quy dinh dé Van phong DKQSDD goi théng bao céc khoan thu [ién quan
dén dt dai vé UBND cap x4 (tai B§ phan mot cira cap x4).



6. B phén mét cira chp xa c6 trach nhiém thong bao cho ca nhén, hé gia dinh
dén B phan mét cira cAp xa nhan Thong bdo ndp céc khoan thu lién quan va thyc
hién viéc ndp céc khoan thu dé.

7. Cé nhén, hd gia dinh ndp cac khodn thu c6 lién quan dén dit dai tai Kho
bac Nha nude cdp huyén.

8. Sau khi ndp cac khoan thu cé lién quan dén dét dai, c4 nhan, hd gia dinh
ndp bién lai cho céng chirc dia chinh tai B§ phan mét clra cép X4.

9. B¢ phén mot cira cp x4 thong bdo cho Vin phong PKQSDD cép huyén
biét viéc ¢4 nhéan, hd gia dinh di hoan thanh nghia vu tai chinh dugc thyc hién nhu
sau:

o a) Viéc théng bao phai ddm bao thuén tién, kip thoi, chinh xéc, dé thuc hién,
dé kiém soat;

b) Noi c6 méy fax, B phén mét clra cp x4 thyc hién fax bién lai thu tién cho

Vin phong PKQSDD cép huyén. Trudng hop thoéng bao bing dién thoai, ngudi goi

dién thoai cho Van phong PKQSDD can néu rd ho tén, don vi cia minh dang cong
tac; dong thoi, néu rd sb bién lai thu tién, tén ngudi ndp, ngay thang nam thu;

c) Bién lai gbc cac khoan thu nghia vy tai chinh ctia ca nhén, h§ gia dinh s&
duoc cong chirc cia Bo phén mt cira cap x4 nop cho Vin phong PKQSDD cdp
huyén khi ¢én nh4n két qua hd so da giai quyét.

10. Tuy theo tinh chét hd so, Vin phong PKQSDD giai quyet true tiép hodc
chuyen Phong Tai nguyén va Moi trudng dé thim dinh. Sau khi thim dinh, Phong
chuyen hd so da thdm dinh lai cho Vin phong PKQSDP dé trinh UBND cip huyén
quyet dinh.

~ 11. Vin phong PKQSDD théng béo cho By phan mot cira cép x3 dén nhan
két qua dé giao lai cho ca nhan, hd gia dinh.

12. PBén ngay hen tra két qua, B$ phén mdt cira cip xi trd két qua cho cé
nhén, hd gia dink; ddng thoi heu trit Phiéu kiém soét quy trinh theo quy dinh.

Piéu 6. Thoi gian giai quyet hd so theo quy trinh cdng viéc

Thuec hién theo Bo thi tuc hanh chinh hién hanh 4p dung tai cép huyén va cép
x4 lién quan dén linh vuc tai nguyén va mdi trudng.

Khuyén khich céc don vi rit ngén thdi gian theo tinh thén cai céch hanh
chinh.

Didu 7. Phiéu kiém soat quy trinh

Phiéu kiém so4t quy trinh ghi déy du thong tin quy dinh va dinh kém theo hd

S0’ trong qua trinh gidi quyet tai cdc co quan lién quan va trd lai cho B§ phén méot
clra cap xa dé luu trit.

Piéu 8. Ché do hd trg
Cong chue 1am viéc tai BO phén mot clra chp x4 thuc hién vige chuyén, nhén
hd so gifta cip x4 va chp huyé¢n theo Quy dinh nay, ngoai ché d6 cong tic phi theo

quy dinh hién hanh, dugc hd tro tién xdng xe di lai tity theo khoéng céch tir cip x4
5



dén chp huyén do UBND cép xd quy dinh cu thé. Ngudn kinh phi chi tir kinh phi
hoat ddng thudng xuyén cia UBND cép xa.

Chuwong III:
TRACH NHIEM CUA TUNG CGO QUAN VA TO CHU'C THUC HIEN
Pidu 9. Chii tich ny ban nhin din cﬁp xa
1. T4 chie, cling cb Bd phan mét cra cap x4, trong d6 chuy b tri cbng chirc
thue hién viéc chuyén nhin ho so tir cép x3 dén cap huyén; x4y dung Quy che lam

viée ctia Uy ban nhén din clp x4, Quy ché 1am viéc clia B§ phan mdt cira cip xa
phit hop v&i yéu clu tiép nhan, xit Iy h6 so theo co ché mdt cira lién thong.

2. Niém yét cong khai quy trinh, thu tuc, thoi han giai quyét; phi, 16 phi déi
véi cac loai cong viée ap dung co ché mot cira lién théng theo Quy dinh nay.

3. Tb chirc cdc hinh thirc théng béo, tuyén truyén rong rii Quy dinh nay tai
Uy ban nhan dan cp xa dudi nhiéu hinh thtrc d& nhén dan biét, thyuc hién va glam
sat thue hién.

4. Thuong xuyén kidm tra tinh hinh tiép nhén, giai quyét hd so clia Bo phin
mét cira cdp xd, cong chirc lam cdng tac chuyén mon. Pinh ky hang thang, ra sodt,
danh gia; 6 thang tb chirc so két, tong két rit kinh nghiém; giai quyet hoic kién
nghi cdp trén giai quyét cdc vudng mic; c6 hinh thire khen thudng dbi vgi cong
chae thye hién tdt va xir 1y ky luat @i véi cong chirc vi pham hoic thuc hién chua
tbt Quy dinh nay.

Pidu 10. Chii tich Uy ban nhén dan cip huyén

. Chi dao viéc trién khai thyc hién Quy dinh nay tai Uy ban nhan dén cép x4,
Vian phong DPKQSDD cép huyén va céc co quan chuyén mdn ¢6 lién quan.

2. Chi dao céc co quan chuyén mén cép huyén ting cudng ¥ thirc trdch nhiém
phuc vy, thuc hién tot cong tac phoi hop va tich cuc hudng dan thi tuc, nghiép vu
cho cap x4 trong qua trinh thyc hién.

3. Chi dao Van ph(‘mg BKQSDD ’cép _huyén, Phong Tai nguyén va Moi
trudng, Chi cuc Thue, cung cép day du bi€u mau, to khai cho Uy ban nhan dan cép
xa dé phuc vu nhan dan ‘

4, Thuorng xuyén theo d01 chi dao kiém tra va hd tro, tao diéu kién dé Uy ban
nhén dan cip x& thuc "hién t6t Quy dinh nay.

Piéu 11. Cac S&, ban nganh lién quan
1. S& Noi vu:

Theo doi, kiém tra, dén déc viéc thuc hién Quy dinh ndy tai cc co quan
chuyén mdn cap huyén, UBND c4p x4; phdi hop vdi s8, nganh lién quan kip thori xur
ly cac vudng méc phat sinh trong qué trinh thyc hién.

2. S¢ Tai nguyén va Moi trudng:



a) Chiju trach nhiém hudng dan nghiép vu va kiém tra viéc thi hanh cc quy
dinh ctia phép luat v& quan 1y va thyc hién céc thi tuc hanh chinh trong Iinh vyc dat
dai tai Uy ban nhan dan cip huyén, cép xa;

b) Chu tri phdi hop v6i Cuc Thué, ban hanh van ban lién nganh huéng din
quy trinh giao nhan va tra hd so dia chinh theo Quy dinh nay. Vin ban lién nganh
phai duge ban hanh ké tir ngay té chire thuc hién theo Quy dijnh nay

3. Cuc Thué:

a) Chiu tréch nhiém chi dao Chi cuc Thué c4p huyén té chirc thyue hién theo
dung trinh ty, thu tuc tai Quy dinh ndy. Yéu cau cic Chi cyc Thué bd tri cong chirc
tiép nhén hd so tir Van phong PKQSDD chuyén dén, xac dinh nghia vu tai chinh
phai ndp va ra théng bao ndp tién theo ding quy dinh ciia phép ludt vé& thué va 1é
phi.

b) Thyc hién cong tac tuyén truyén, huéng din, gidi dp kip thoi cac vudng
mac cua ngudi ngp thué trong qua trinh thuc hién nghia vu tai chinh lién quan dén
quyén st dung dét.

4. Thi trudng co quan, don vj co lién quan tao didu kién va thyc hién tht
cong tac phéi hop, gitp Uy ban nhan dén cip xa thuc hién tét co ché mot cira lién
théng theo Quy dinh nay.

5. P& nghi Uy ban Mit trén td qubc Viét Nam tinh, cac doan thé cép tmh chi
dao Uy ban Mit trin td qubc va cic doan thé clp huyén, cdp x& tuyén truyén siu
rong trong nhan dan biét, thuc hién va gidm sat can bo, cong chirc trong vige thuc
hién Quy dinh nay.

Trong qua_ trinh thye hién, c6 kho khén, vuéng mic, cdc co quan, don vi klp
théi phan dnh v& S& Néi vu dé tdng hop trinh Uy ban nhén dan tinh xem xét, giai
quyét./.

TM. AN NHAN DAN TINH

“Trong T4 Thicu
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PHIEU HUGNG DAN BO SUNG HO SO

B6 phén Tiép nhan va tra két qua nhan ciia bng (b2), t§ chic
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Véviée:
Ngly hutng dén:
S6ho so déd co:
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BO PHAN MOT CUA. Ii

/PHD

PHIEU HU‘iiNG DAN BO SUNG HO SO

B0 phén Tiép nhén va tra két qua nhén coa 6ng (bd), td chire
Dla 313} G R RUUL

Ngay huéng din:
S6 ho so dd cb:

NGUGIL NOP HO SO NGUOI HUGNG DAN
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PHIEU NHAN HO SO

B phan tiép nhén va tra két qua nhén

PHIEU NHAN BO 8O

B& phén tiép nhan va 4 két qua nhin cua Ong (Ba):

........................................................................................................................
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Ngudi ndp hd so Ngudi nhin hd so
(Ky va ghi tén) (Ky va ghi tén}

Ngay phan théng bdo ndp cdc khoan thu:
Ngudi nhan thong bao
(Ky va ghi tén)

Ngay nhén théng béo ndp cc khoan thu:

Ngdy ndp bién lai déng céc khoan thu;
Ngudi ndp bién lai
(Ky va ghi tén)

....................................................................................................................

Ngay hen tra KEL QUAT .coovs e sssenmevermsssmiserses
Ngudi nhin két qua

(IKy va ghi tén)

* Ghi chis:

Ding déu gidp lai gida Phiéu nhén ko so gii cha ngudi

ddn va Phiéu luu
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UBND CAP HUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
UBND CAP XA Béc 13p - Tu do - Hanh phie

PHILU KIEM SOAT QUY TRINH
CAP GIAY CNQSDB CHO HO GIA PINH,
CA NHAN BANG SU DUNG DAT
(Trudng hop ngudi sir dung dit phai thue hién ngh?a vu tai chinh)

S6 ho so: ...

Ho va tén ngudi N8P Nd SO0 ..oovvvveiiiiii e SO RPIR
D ChTt oot e SSUPTEUR PP RR PRI
Picnthoair. ... e | B T T IT T
| Thoi | Ngay| Ky va [ Ghi
TT! Bo phin Noi dung cong vide i " . on
» P : 5 EomE Vi | gian | nhan | Ghi tén| chia
B¢ phin

Ti€p nhédn ho s0, vao sb theo ddi, ghi bién \
nhén, chuyén cén bd dia chinh - xdy dung. |

1 | mdtcira
clp x3

Can bd |- Tham tra, x4c nhén tinh trang tranh chip dit
phu trach | dai d6i véi thira dat; sy phlt hop véi quy hoach
2 tai Bé | sir dung dht da dLI’O’C xét duyét,
phan mét | - Trinh UBND cip x4 x4c nhén vao don
cira cap x4 | d& nghi cAp GCNQSDP.

UBND | - Xét duyét, ky x4c nhin, déng dau.
cAp xd |- Chuyén lai cho B6 phén mét cira cip xa.

- Nhén lai ho so sau khi trinh UBND cép x4
ky xac nhén. :
- Chuyén hé so cho Vin phong Ping ky ‘
quyén st dung dét cip huyén.

Bo phan
4 | mot civa
A ~
cap XA

- Tiép nhan hd so, vao sd theo ddi, tructidp
giai quyét hd so theo thim quyén hodc chuyén.
Phong Tai nguyén va Moi trudng thdm dinh. |
Vin phong | - Chuyén thong tin dia chinh cho Chi cuc |
5 | PKQSDP | Thué d xéc dinh nghia vu tai chinh sau khi
| eAp huyén | nhén lai hd so da thim dinh va hoan thign tr |
Phong Tai nguyén va M6i trudng chuyén vé,
- (3t thong bao ndp thué cho B phén mot

cUa cdp x4. |
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: - Trinh UBND cip huyén xem xét quyét dinh
] cép Gidy ching nhén.
Tham dinh va hoan thién hé so (ky to trinh)
6 Phong chuyen hé so d thiAm dinh vé lal Vian phong
| TN&MT | Ding ky quyén st dung dét d8 trinh UBND cép
huyén xem xét cip Gidy ching nhén.

| ~Tinh cac khoan thu lién quan dén dat dai.
1_ 7 | Cnicue - Ra Théng bao ndp thué va gui thong baondp Tin
; M ihué cno Vian phong Béng ky qdyvn str dung dAt .
1! Thue .. hanh
- dé gm vé cho BO phén mdt cira chp XA, son
. “Vin phong HDND & UBND kiém tra, o

1

' trinh UBND. . 8
| cung
- 2 UBND | - UBND ky GCNQSDD. hoi
i chp huyén | - Vén phong HPND & UBND ghi sb theo doi, giaﬁ
! chuyén Glay ching nhén cho Vin phong h

PROSDD détrarkét quas
9 Vin phong | Cép nhat, chinh 1y cac loai s&. Tra két quéa giai
BKQSDDB quyét cho Bo phin mot clra cAp xA.
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